
Приложение 2

.с'ЖК.Н. Кадиев
^

Структура и состав Центра карьеры Государственного бюджетного профессионального образовательного
учреждения «Моздокский аграрно-промышленный техникум»

МАПТ

| № С труктурны й элем ент С отрудники Ф .И.О. Ф ункции
1 Руководитель Ц ентра 

карьеры
Заместитель 
директора по 
учебно-производствен 
ной работе

Ш мелев В.В. О сущ ествляет общ ее руководство деятельностью  Центра: 
разрабатывает годовые планы  работы, назначает 
ответственных исполнителей, проводит заседания Центра. 
О беспечивает вы полнение в установленны е сроки 
запланированны х мероприятий, контроль выполнения 
сотрудниками Ц ентра поставленны х задач в 
установленны е сроки

2 Ведущ ий специалист Секретари учебной 
части

К осолапова Е.Н., 
Кибирова Т.О.

О беспечивает функционирование Ц ентра карьеры, 
взаимодействие с партнерами Ц ентра, составление и 
ведение планирую щ ей и отчетной документации по 
деятельности Ц ентра, планирование и проведение 
мероприятий по марш рутизации вы пускников в 
установленны е сроки.

3 С пециалист содействия 
трудоустройству

Н ачальник ресурсного 
центра

Х уриева С.М. Ф ормирование банка вакансий и поддерж ание его в 
актуальном состоянии, подбор вакансий с учетом 
индивидуального запроса, размещ ение на официальном 
сайте актуальной информации

4 С пециалист
профориентации

С тарш ие мастера 
производственного 
обучения

Касимов Т.Д. 
Сивцевич Л.Г.

О беспечивает составление тестовы х заданий, опросников, 
проведение интервью ; групповы е тренинги, 
индивидуальную  работу; организацию  экскурсий по 
профориентации.



! [ед агог-п си холог 11едагог-психолог Д зо т о в а О .К . О бесп ечи вает  проведение п си хологи чески х  консультаций , 
бесед:
проведен и е кон сультац и й  по п о д го то вке  к соб есед о ван и ю  
с работодателем , составлен и ю  резю м е, составл ен и ю  
п ортф олио;
оказание психологической помощ и; проведение работы по 
развитию  эмоционального интеллекта, навыков.

6 А дминистратор 
социальны х сетей

М астер
производственного
обучения

М амаева Ж.Н. О беспечивает техническую  поддерж ку и общ ение в 
групповом чате Ц ентра карьеры ГБ П О У  М АПТ. 
О сущ ествляет ведение и его развитие, еж едневное 
наполнение интересными материалам и, создает и 
публикует тексты, видео, графику, привлекает и 
увеличивает количество участников.


